
CARTA ALIR PENGURUSAN MEMORANDUM PERSEFAHAMAN (MoU) LUAR NEGARA
DAN MEMORANDUM PERJANJIAN (MoA)

TEMPOH SEMAKAN DRAF
MOU/MOA OLEH BAHAGIAN
PERUNDANGAN

1. MoU - 3 hari bekerja

2. MoA - 7 hari bekerja

Mula

Tamat

PTj perlu mengemas kini deraf
MoU/MoA mengikut ulasan Pegawai

Perundangan.

PTJ memurnikan kertas cadangan/ draf
MoU/MoA mengikut ulasan JKPU

PTj menyediakan kertas cadangan dan deraf MoU/MoA 

Draf MoU/MoA di hantar ke Bahagian Perundangan untuk
semakan dan membuat due diligence terhadap rakan kolaborasi 

 (PTj juga perlu melampirkan kertas cadangan kolaborasi).

PTj menghantar kertas cadangan dan deraf MoU/MoA ke Pejabat
Timbalan Naib Canselor mengikut portfolio.

Timbalan Naib Canselor membentangkan kertas cadangan dan
draf MoU/MoA di dalam Mesyuarat JKPU.

Sekretariat JKPU mengeluarkan abstrak minit kelulusan kepada
Pejabat Timbalan Naib Canselor dan PTJ berkaitan.

Tamat

PTJ menghantar kertas cadangan dan deraf MoU/MoA ke
Bahagian Governan untuk dibentangkan di dalam Mesyuarat LPU

Timbalan Naib Canselor membentangkan kertas cadangan dan
deraf MoU/MoA di dalam Mesyuarat LPU

Diperakukan

Tidak diperakukan

Disahkan

Diperakukan dengan
pindaan

Tidak Lulus

Lulus

Pindaan

PTj menerima / memulakan hasrat untuk berkolaborasi

PTJ memurnikan kertas cadangan/
deraf MoU/MoA mengikut ulasan LPU

Diluluskan dengan
pindaan

PTj mengadakan perbincang bersama pihak Bahagian
Perundangan dan Jabatan Strategik untuk : 

1. Melihat kesesuaian jenis kolaborasi (LoI/MoU/MoA)
2. Mendapatkan nasihat berkenaan kolaborasi yang ingin
dilakukan (ranking/ justifikasi keperluan kolaborasi diadakan).

A



Tamat

Bahagian Governan mengeluarkan minit kelulusan kepada Pejabat
Timbalan Naib Canselor dan PTj berkaitan.

PTj menyediakan 2 salinan MoU/MoA untuk urusan tandatangan. 

1. PTj membuat permohonan untuk mengadakan Majlis
Menandatangani Perjanjian ke Bahagian Komunikasi Korporat 

atau
 

2. PTj menghantar terus 2 salinan MoU/MoA kepada pejabat
pendaftar dan Pejabat Naib Canselor untuk mendapatkan
tandatangan.

PTj menguruskan urusan mematikan setem dan salinan asal
dokumen MoU/MoA di hantar ke Jabatan Strategik 

Pemantauan aktiviti MoU/MoA oleh Jabatan Strategik

B



Mula

Draf MoU di hantar ke Bahagian perundangan untuk semakan

PTj perlu mengemas kini
draf MoU mengikut ulasan Pegawai

Perundangan.

PTj menghantar kertas cadangan dan Draf MoU mengikut portfolio
Timbalan Naib Canselor 

Timbalan Naib Canselor membentangkan kertas cadangan dan
deraf MoU di dalam Mesyuarat JKPU.

Sekretariat JKPU mengeluarkan abstrak minit kelulusan kepada Pejabat
Timbalan Naib Canselor dan PTj berkaitan.

PTJ memurnikan kertas cadangan/
deraf MoU mengikut ulasan JKPU

Tamat

PTj menyediakan 2 salinan MoU untuk urusan tandantangan. 

1. PTj membuat permohonan untuk mengadakan Majlis
Menandatangani Perjanjian ke Bahagian Komunikasi Korporat. 

atau
2. PTj menghantar terus 2 salinan MoU kepada pejabat pendaftar
dan Pejabat Naib Canselor untuk mendapatkan tandatangan.

PTj menguruskan urusan mematikan setem dan salinan asal
dokumen MoU di hantar ke Jabatan Strategik 

Tamat

CARTA ALIR PENGURUSAN MEMORANDUM PERSEFAHAMAN (MoU) DALAM
NEGARA

Lulus

Tidak LulusLulus dengan pindaan

Pemantauan aktiviti MoU oleh Jabatan Strategik

TEMPOH SEMAKAN DRAF
MOU/MOA OLEH BAHAGIAN
PERUNDANGAN

MoU - 3 hari bekerja

Disahkan

Pindaan

PTj menyediakan kertas cadangan dan deraf MoU 

PTj menerima / memulakan hasrat untuk berkolaborasi

PTj mengadakan perbincang bersama pihak Bahagian
Perundangan dan Jabatan Strategik untuk : 

1. Melihat kesesuaian jenis kolaborasi (LoI/MoU/MoA) 
2. Mendapatkan nasihat berkenaan kolaborasi yang ingin

dilakukan (ranking/ justifikasi keperluan kolaborasi diadakan). 

Deraf MoU/MoA di hantar ke Bahagian perundangan untuk
semakan dan membuat due diligence terhadap rakan kolaborasi 

 (PTj juga perlu melampirkan kertas cadangan kolaborasi).



CARTA ALIR PENGURUSAN SURAT NIAT (LETTER OF INTENT)

Mula

PTj menerima surat niat daripada pihak kolaborasi 
(LoI tidak mengikut format UPSI) PTj menyediakan draf LoI mengikut format UPSI 

LoI ditandatangan oleh Ketua PTj 

PTj menghantar LoI kepada Bahagian Perundangan
untuk semakan. 

PTj mengemaskini LoI mengikut ulasan Bahagian
Perundangan 

Salinan asal LoI di hantar ke Jabatan Strategik untuk
direkodkan. 

Pemantauan aktiviti LoI oleh Jabatan Strategik

Tamat

TEMPOH SEMAKAN
DRAF LoI YANG
TIDAK MENGIKUT
FORMAT OLEH
BAHAGIAN
PERUNDANGAN

LoI - 3 hari bekerja

PTj memaklumkan senarai LoI yang telah ditandatangani
kepada Mesyuarat JKPU 

NOTA:
Mesyuarat JKPU Bil. 12/2020 pada 21 Oktober 2020, telah bersetuju mewakilkan
kuasa Naib Canselor UPSI kepada Ketua PTj bagi menandatangani Surat Niat
(Letter of intent) dengan syarat menggunakan format LoI yang telah disediakan.

Senarai LoI yang telah ditandatangani oleh Ketua PTJ hendaklah dimaklumkan di
dalam Mesyuarat JKPU.



  

